1.1

1.2

1.3

1.4

Zalgeznik nr 1

do uchwaty nr 65/2019
Zarzadu Powiatu w Gryfinie
z dnia 14 marca 2019 1,

INFORMACJA DODATKOWA
Wprowadzenic do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosei:

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy

siedzibe jednostki
74-100 Gryfino, ul. Sprzymierzonych 1

adres jednostki
74-100 Gryfino, ul. Sprzymierzonych 1

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy ( tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 1100, ze zmianami);

Ustawa z 27 sierpmia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz.

zatrudnianiv os6b niepelnosprawnych ( tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz.573,
ze Zmianami)

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
0d 01.01.2021 r. — do 31.12.2021 1.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne

Sprawozdanie jednostkowe

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosei, w tym metod wyceny
aktywow 1 pasywow (takze amortyzacji)

Aktywa 1 pasywa wyceniane Sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad
rachunkowosci, w sposob przewidziany ustawa o rachunkowosci oraz przepisami z
rozporzadzenia z dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw
kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Zasady stosowane w prowadzeniu ksiag rachunkowych (dla roku 2021):

1) Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) wartosci niematerialnych i
prawnych o wartosel poczatkowej powyzej 10 000,00 7t dokonuje si¢ przy
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zastosowaniu rocznych stawek amortyzacyjnych wynikajgeych z nastepujacych
okresdw amortyzacji:

- 24 miesiace - od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw
autorskich;

- 24 miesiace - od licencji na wyswietlanie filméw oraz emisj¢ programow
radiowych i telewizyjnych (jezeli wynikajacy z umowy okres uzywania praw
majatkowych jest krotszy od podanego okresu, to do odpisow przyjmuje sie okves
wynikajacy z umowy);

- 36 miesiecy - od poniesionych kosztoéw zakonczonych prac rozwojowych;

- 60 miesiecy - od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych.

2) Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) $rodkéw trwatych (z wylgezeniem
gruntéw i débr kultury) o wartodei poczatkowej powyzej 10 000,00 zt dokonuje sig
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych.

3) Pozostale wartodei niematerialne i prawne oraz pozostate §rodki trwale(z
wykgezeniem gruntow i débr kultury) o wartosci réwnej lub nizszej od 10 000,00 zi,
umarza sie jednorazowo, spisujac 100% ich wartosci w koszty w miesigcu przyjgeia
do uzywania.

4) Bez wzgledu na warto$é poczatkowa jednorazowo umarza sie:
- ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

- odziez i umundurowanie;

- meble 1 dywany;

- inwentatz Zywy.

5) Stosuje sig nastgpujgee metody prowadzenia kont ksiag pomocniczych:

a) ewidencje ilosciowo - wartoSciows dla pozostatych wartodei niemateriainych i
prawnych oraz pozostalych $rodkéw trwatych o wartosei powyzej 1 000,00 zt do
10 000,00 7t wlacznie oraz bez wzgledu na wartos¢ meble i dywany stanowiace
wyposazenie jednostki;

b) ewidencje ilodciowa, ze wskazaniem o0sob je uzytkujgeych, dla pozostatych
wartodci niematerialnych i prawnych i pozostatych Srodkow trwalych o wartosci
powyzej 100,00 zt do 1 000,00 2t wigcznie oraz:

- bez wzgledu na warto$¢ - rodzajowo wyodrebnione skiadniki majatkowe
stanowigce wyposazenie migjsc pracy, w tymy; radiomagnetofony, wentylatory
biurowe stojace i biurkowe, lampki biurkowe, czajniki elekiryczne, kalkulatory
tagmowe, aparaty telefoniczne zwykle stacjonarne i przenosne (bez faksow),
podstawkifuchwyty pod telefon i na dokumenty, telefony komoérkowe, urzadzenia
biurowe: gilotyny, obcinarki, bindownice, laminatory, niszczarki, zegary biurowe,
godta, tablice korkowe i inne tablice wiszace, kasetki na pienigdze i dokumenty,
numeratory, wizytowniki, apteczki, szafki na klucze i podobne, wieszaki stojgee i
wiszacee, dziurkacze i zszywacze profesjonalne oraz kosze na $mieci,

- skiadniki majatkowe, ktérych warto$ci poczatkowe] nie sposéb ustalié, za$ ich
charakter wymaga objecia ich kontrola ewidencyjna;

¢) ewidencjg szezegdlows dla zbioréw bibliotecznych;

d) ewidencje ilosciows dla débr kultury.
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6) Ewidencja ilo$ciowa (inwentarz) prowadzona jest dla:

- materiatdéw biurowych;

- zbior6w wspomagajacych (biblioteka zakladowa),

-~ wyposaZenia powiatowego magazynu przeciwpowodziowego w formie ksigzki
inwentarzowej;

- wyposazenia i odziezy ochronnej przydzielonej w ramach bezpieczenstwa i higieny
pracy.

7) Obejmuje sie ewidencja wartodciowg materialy 1 towary powierzone.

8) Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci - nalezno$¢ glowna 1 odsetki
przypadajace od tej naleznosei glownej w pelnej wysokosci (100 %) - ustala si¢ na
dzien bilansowy zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w szczegdlnosci sg to
naleznosci watpliwe:

a) od podmiotu gospodarczego, ktory zostal wykreslony z ewidencji dzialalnodcei
gospodarczej, przy jednoczesnym braku majatku, z ktérego mozna by egzekwowac
naleznoéci - osoby prawne oraz od osoby fizycznej, ktora zmarta nie pozostawiajgc
zadnego majatku lub pozostawiata ruchomosei niepodlegajace egzekucii;

b) bez wzgledu na posiadane zabezpieczenia za watpliwe uznaje sig wszystkie
naleznodci dluznika, ktory zostal postawiony w stan likwidacji lub gdy ogloszono
upadloié obejmujgca likwidacje majatku, albo zostalo wszczgte postgpowanie
upadlosciowe z mozliwoseig zawarcia ulkiadu w rozumieniu przepisow
postepowania upadtosciowego 1 naprawczego;

¢) ktérych niesciggalnodé zostala udokumentowana postanowieniem sadu o:

- oddaleniu wniosku o ogloszenie upadlodci obeymujacej likwidacje majgtku, gdy
majatek niewyplacalnego diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania, lub

- umorzeniu postepowania upadlosciowego obejmujacego likwidacje majatku, gdy
majatek niewyplacalnego diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztoéw
postepowania, lub

~ ukonczeniu postgpowania upad%oscwwego obejmujgcego 111(W1d'10]@ majatku o ile
naleznosci tych nie odpisano wezesniej, jako niesciggalnych;

d) kwestionowane przez dluznika na drodze powddztwa sadowego;

e) stanowigce réwnowarto$¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci w stosunku, do
ktorych dokonano uprzednio odpisu aktualizujaeego.

9) Dolumenty rozliczeniowe dotyczace dostaw, robdt i ushug (faktury, rachunki),
ktére wptynely do Wydzialu Ksiegowego do konca miesigea, a za miesige grudzien
biezgcego roku do 15-go lutego nastgpnego roku obrotowego ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych biezgcego okresu, cZyli w miesigcu w ktérym wplynely.

10) bezposrednio w koszty biezgcego okresu, z pominigciem konta 640 -
Rozliczenia migdzyokresowe kosztdow, mozna ewidencjonowa¢ wydatki stanowigce
koszty przysziych okresow w przypadkach, gdy sa to koszty ponoszone w kazdym
~ roku obrotowym w poréwnywalnej wysokodci, w szezegdlnoscl dotyczace!

- ubezpieczen majgtkowych platnych z gory za kilka okreséw sprawozdawczych,

- prenumetat czasopism i innych wydawnictw platnych z géry za kilka okresow
sprawozdawczych,

- oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow,
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1.1,

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6,

1.7,

. czynszébw za najem lokali i dzierzaw platnych za kilka okreséw

sprawozdawczych..

inne informacje
Nie dotyczy

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnoset:

szezegOlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych érodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawietajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwiekszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacjl wartosel, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koficowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw 1 tytutdw zmian dotychczasowe]
amortyzacji lub umorzenia

Informacje wg zalgeznika nr 2, w ktérym wykazano:

- zwickszenie wartosei poczatkowej Srodkow trwalych - maszyny urzadzenia i aparaty
ogblnego zastosowania 84 212,28 7zt oraz urzadzenia techniczne 23 059,65 zi

aktualng wartoé¢ rynkows $rodkow trwaltych, w tym débr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami
Informacja wg zalgcznika nr 3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartose
aktywow {rwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywow finansowych '

Nie dotyczy

warto$é gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy

wartodé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwalych,
wzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy 1 innych uméw, w tym z tytutu
umdw leasingu

Nie dotyczy.

liczbe oraz warto§¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akeji 1 udziatow
oraz dluznych papieréw wartodciowych
Nie dotyczy

dane o odpisach aktualizujagcych wartosé naleznodci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu 1 stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
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1.8,

1.9,

1.10,

1.11.

1.12,

1.13,

1.14,

1.15.

Nie dotyczy

dane o stanie rezerw wedtng celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy

podzial zobowigzan diugoterminowych o pozostalym od dpia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym innego tytutu prawnego, okresie splaty:
powyzej 1 roku do 3 lat

Nie dotyczy

powyzej 3 do 5 lat -
Nie dotyczy

powyzej 5 lat
Nie dotyczy

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami  podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow 0
rachunkowoéci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwotg
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy 4

laczng kwote zobowiazaf zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpicczen

Nie dotyczy

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym roéwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji 1 porgezefy, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i
formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen miedzyokresowyeh kosztéw stanowigeych rdznice
miedzy wartoécig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywéw a zobowigzaniem
zaplaty za nic

Nie dotyczy

taczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgezen niewykazanych w
bilansie

Nie dotyczy

kwote wyplaconych érodkéw pienigznych na $wiadezenia pracownicze
Informacja wg zalacznika nr 16.
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1.16.

2.1.

2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

inne informacje

Informacja wg zalgeznika nr 18, ktéra zawiera wykaz wzajemnych rozliczen
podlegajgeych wylaczeniu w rachunku zyskow i strat: : .

|. Wylgczenia ze Starostwem Powiatowym w kwocie 36 047,34 zl na ktore skladaja sie:
- ubezpieczenie mienia‘uslugi obee w kwocie 450,21 zl,
- media i energia / zuzycie materiatow i energii w kwocie 32 860,26 zi,

- monitorowanie budynku i odpady stale / uslugi obee w kwocie 2 736,87 zl;

2. Wylaczenia z Powiatowym Zakladem Aktywnosci Zawodowej w kwocie 32 634,81 zl, na ktdre
skladaijg sie:

- niszczenie dokumentdw / uslugi obee w kwocie 399,81 zl,
- ozonowanie pomieszczefi PUP /uslugi obce w kwocie 885,00 z1

- uslugi sprzgtania / uslugi obee w kwocie 31 350,00 zL.

wysoko$¢ odpisow aktualizujgeych wartos¢ zapasow
Nie dotyczy

koszt wytworzenia $rodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktére powigkszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w
roku obrotowym

Nie dotyczy

kwotg i charakter poszczegblnych pozycji przychoddw lub kosztow o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapily incydentalnie
Informacja wg zalgcznika nr 22,

informacje o kwocie naleznodci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
Pozycja nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

inne informacje
Nie dotyczy
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Nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny spos6b wplynac
na ocenge sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
Do sprawozdania finansowego za rok 2021 dolgezono bilans Funduszu Pracy.
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