POWIATOWY UiZa +

Zalacznik nr 1

do uchwaly nr 65/2019
Zarzadu Powiatu w Gryfinie
z dnia 14 marca 2019 r.

INFORMACJA DODATKOWA
Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

nazwe jednostki
Powiatowy Urzad Pracy w Gryfinie

siedzibe jednostki
Gryfino

adres jednostki
74-100 Gryfino, ul. Sprzymierzonych 1

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Powiatowy Urzad Pracy jest jednostka organizacyjng powiatu gryfinskiego
realizujaca zadania z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz.U. z 2025 r. poz.214);

ustawa z 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych ( tekst jednolity: Dz.U. z 2024 r. poz.44) i
innych ustaw a w szczegolnoSci:

- aktywizacja bezrobotnych i innych uprawnionych osob , w tym znajdujgcych
si¢ w szczegolnej sytuacji na rynku pracy

- promocji zatrudnienia oraz lagodzenia skutkéw bezrobocia

- rehabilitacja zawodowa 0s6b niepelnosprawnych

- rozw0j przedsi¢biorczos$ci oraz tworzenie nowych miejse pracy i ochrona
istniejgcych

- wzmocnienie potencjalu partneréw i poprawa instytucjonalnej obslugi rynku
pracy

- rejestracja oso6b bezrobotnych i poszukujacych pracy : przyznawanie zasilkow
i innych §wiadczen z tytulu bezrobocia

- obsluga podmiotéw powierzajacych wykonanie pracy cudzoziemcom poprzez
wydanie zezwolenia na prac¢ sezonowsy lub rejestracje oSwiadcezenia o
powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi.

Misja Powiatowego Urzedu Pracy w Gryfinie jest stale dazenie do poprawy
sytuacji na lokalnym rynku pracy, troszczenie si¢ o rozwaj postaw, umiejetnosci
i kwalifikacji mieszkancow Gryfina i okolic, ktéry zapewni im mozliwe
najwieksze szanse na odpowiednie zatrudnienie, a pracodawcom pozyskanie
najlepszych pracownikdow.
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wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Od 01.01.2024r. — do 31.12.2024r.

wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne
Sprawozdanie jednostkowe

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowodci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Stosowany przez Powiatowy Urzad Pracy zasady wyceny aktywow i pasywow
wynikajg z:

1. Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci,

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3.Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych panstwowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

Zasady stosowane w prowadzeniu ksiag rachunkowych (dla roku 2024):

[ Srodki trwate otrzymane nieodplatnie na mocy decyzji organu administracyjnego
wyceniane s wedtug ceny okreslonej w decyzji o przekazaniu (dokumencie PT)
lub w przypadku ich zakupu przez Powiatowy Urzad Pracy ze §rodkéw Funduszu
Pracy wedlug ceny okreslonej w dokumencie OT

2. Skfadniki majgtku majgce cechy srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych do 500,00 zt wystgpujace w jednostce jako materialy, sktadniki
matoistotne ksiggowane sg w koszty i podlegaja ewidencji rodzajowo — iloéciowej
oraz wyodrgbnione skfadniki majatkowe stanowigce wyposazenie miejsc pracy, w
tym; wentylatory biurowe stojace i biurkowe, lampki biurkowe, kalkulatory
tasmowe, telefoniczne urzadzenia biurowe: gilotyny, obcinarki, bindownice,
laminatory, niszczarki, zegary biurowe, godla, tablice korkowe i inne tablice
wiszgce, kasetki na pienigdze i dokumenty, numeratory, wizytowniki, apteczki,
szafki na klucze i podobne, wieszaki stojace i wiszace, dziurkacze i zszywacze
profesjonalne oraz kosze na $mieci, skladniki majatkowe, ktérych wartosci
poczatkowej nie sposob ustali¢, zas ich charakter wymaga objecia ich kontrolg
ewidencyjna;

a) ewidencj¢ szczegdlowa dla zbioréw bibliotecznych;

b) ewidencje ilosciowg dla dobr kultury.

Ewidencja ilosciowa (inwentarz) prowadzona jest dla:

- materialow biurowych;

Natomiast $rodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej
powyzej 500,00 zt do 1 000,00 zI wigcznie ze wskazaniem os6b je uzytkujacych
traktowane sg jako wyposazenie ujmowane sa w ewidencji ilosciowej prowadzonej w
programie STOCK  przez pracownika dzialu organizacji i administracji, spisujac je
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bezposrednio w koszty pod datg zakupu .

3. Sktadniki majgtku spelniajgce warunki zaliczenia do $rodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej od 1 000,00 zt do
10 000,00 zt whacznie.

Meble, dywany i sprzet AGD bez wzgledu na warto$¢ stanowig wyposazenie
jednostki i Powiatowy Urzad Pracy zalicza do pozostatych $rodkéw trwatych Iub
warto$ci niematerialnych i prawnych wprowadzajac je do ewidencji bilansowej
odpowiednio na koncie 013/020.

Pozostale wartodci niematerialne 1 prawne oraz pozostale srodki trwale (z
wylaczeniem gruntow i débr kultury) o wartosci rownej lub nizszej od 10 000,00 zt,
umarza sie jednorazowo, spisujac 100% ich wartosci w koszty w miesigcu przyjecia
do uzywania.

4. Sktadniki majatku o wartosci poczatkowej powyzej 10 000,00 zt Powiatowy Urzad
Pracy zalicza do $rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
wprowadzajac je do ewidencji bilansowej odpowiednio na koncie 011/020.

Do podstawowych srodkow trwalych bez wzgledu na wartos¢ poczatkows zalicza sig
sprzet komputerowy (zespoly komputerowe) obiekty skalsyfikowane w grupach 0-2
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Od tego rodzaju skladnikow majatku dokonywane sg odpisy amortyzacyjne
(umorzeniowe) metoda liniowa poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu
przyjecia ich do uzywania, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych z uwzglednieniem zapisow art.32 ustawy o
rachunkowosci.

Obejmuje si¢ ewidencja warto$ciowa materialy i towary powierzone.

5. Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) wartosci niematerialnych i prawnych
o wartodci poczatkowej powyzej 10 000,00 zt dokonuje si¢ przy zastosowaniu
rocznych stawek amortyzacyjnych wynikajacych z nastgpujgcych okresow
amortyzacji:

- 24 miesigce - od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw
autorskich;

- 24 miesiace - od licencji na wy$wietlanie filméw oraz emisje programéw radiowych
i telewizyjnych (jezeli wynikajacy z umowy okres uzywania praw majgtkowych jest
krotszy od podanego okresu, to do odpiséw przyjmuje si¢ okres wynikajgcy z
umowy);

- 36 miesiecy - od poniesionych kosztow zakonczonych prac rozwojowych;

- 60 miesiecy - od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

6. Bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa pozostatych $rodkéw trwatych jednorazowo
umarza sie:

— ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

— aparaty telefoniczne zwykle i przenosne

— meble i dywany;

7. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci - nalezno$¢ glowng i odsetki przypadajgce
od tej naleznosci gtownej w petnej wysokosci (100 %) - ustala si¢ na dzien bilansowy
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zgodnie z ustawg o rachunkowogci, w szczegélnoscei sa to naleznosci watpliwe:

a) od podmiotu gospodarczego, ktory zostal wykreslony z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, przy jednoczesnym braku majatku, z ktérego mozna by egzekwowaé
naleznosci - osoby prawne oraz od osoby fizycznej, ktéra zmarla nie pozostawiajge
zadnego majatku lub pozostawiata ruchomosci niepodlegajace egzekucji;

b) bez wzgledu na posiadane zabezpieczenia za watpliwe uznaje sie wszystkie
naleznosci dtuznika, ktory zostat postawiony w stan likwidaciji lub gdy ogloszono
upadios¢ obejmujacg likwidacje majgtku, albo zostalo wszezete postepowanie
upadlosciowe z mozliwoscia zawarcia uktadu w rozumieniu przepisOw postepowania
upadlosciowego i naprawczego;

¢) ktorych niesciggalno$é¢ zostata udokumentowana postanowieniem sgdu o:

- oddaleniu wniosku o ogloszenie upadlosci obejmujacej likwidacje majatku, gdy
majatek niewyptacalnego dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania, lub

- umorzeniu postgpowania upadiodciowego obejmujacego likwidacje majatku, gdy
majgtek niewyplacalnego dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postgpowania, lub

- ukoniczeniu postgpowania upadtosciowego obejmujacego likwidacje majatku o ile
naleznosci tych nie odpisano wezedniej, jako niesciggalnych;

d) kwestionowane przez dluznika na drodze powddztwa sadowego;

e) stanowigce réwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci w stosunku, do
ktérych dokonano uprzednio odpisu aktualizujacego.

8. Naleznoéci Funduszu Pracy umarzane sg zgodnie z art. 76 oraz art. 139 ust. 5
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

9. W ksiggach rachunkowych Powiatowego Urzedu Pracy ujmowane sg takze
operacje  gospodarcze dotyczace kosztéw/wydatkow  przychodéw/dochodow
Funduszu Pracy — pafistwowego funduszu celowego bedacego w dyspozycji starosty
gryfinskiego.

10. Dokumenty rozliczeniowe dotyczace dostaw, robét i ustug (faktury, rachunki i
inne dokumenty okreslajgce zobowigzanie), ktére wptynety do Wydziatu Ksiegowego
do konca miesigca ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych okresu, ktérego dotyczg, a za
miesige grudzien biezgcego roku do 25 stycznia nastepnego roku obrotowego ujmuje
si¢ w ksiggach rachunkowych biezacego okresu, czyli w miesigcu w ktérym
wplynety.

11. W Powiatowym Urzedzie Pracy nie sg rozliczane koszty w czasie, lecz od razu
powigkszajg koszty dziatalnosci danego okresu, z uwagi na powtarzalnosé ich
wystgpowania w kolejnych latach w zblizonych kwotach, a zatem zaniechanie
rozliczenia kosztéw w czasie nie ma istotnego wplywu na oceng sytuacji majgtkowe;j,
finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

inne informacje
Nie dotyczy

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnoscei:
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szczegOtowy zakres zmian wartosei grup rodzajowych $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutlu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Informacje wg zalgcznika nr 2, w ktorym wykazano:

- zwiekszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych - maszyny urzadzenia i aparaty ogdlnego
zastosowania o kwote 66 832,90 zi .

Dokonano przeniesienia miedzy grupami ST oraz WNIP nie zmieniajac ogdlem wartosci
srodkéw trwalych i wnip jedynie porzadkujac wg prawidlowego stanu w ksi¢gdze.

aktualng warto$¢ rynkows $rodkéw trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami
Informacja wg zalgcznika nr 3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢
aktywow trwatych odrgbnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywow finansowych

Nie dotyczy

wartos$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu
umow leasingu

Nie dotyczy.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatléw
oraz dtuznych papierow wartosciowych
Nie dotyczy

dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Naleznosci objete odpisem aktualizujacym w kwocie 999 108,44 zl stanowia

srodki z grupy naleznosci pozabudzetowych z Funduszu Pracy.

Informacja wg zalacznika nr 8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
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zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koAicowym
Nie dotyczy

podzial zobowigzan diugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
powyzej 1 roku do 3 lat

Nie dotyczy

powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy

powyzej S lat
Nie dotyczy

kwote zobowigzafh w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy

taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy

tgczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Nie dotyczy

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty
za nie

Nie dotyczy

tgczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w
bilansie
Nie dotyczy

kwote wyptaconych $rodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze
Informacja wg zalgcznika nr 16.

inne informacje
Informacja wg zalgcznika nr 18, ktéra zawiera wykaz wzajemnych rozliczen
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podlegajacych wylaczeniu w rachunku zyskow i strat:
1. Wylgczenia ze Starostwem Powiatowym w kwocie 44 976,42 zI na ktére skladajg sig:

- ubezpieczenie mienia/ustugi obce w kwocie 1 529,19 zi,

- media i energia / zuzycie materialéw i energii w kwocie 41 789,65 zi,
- odpady state / ustugi obce w kwocie 1657,58 zi;

- wynagrodzenia za roboty publiczne

91 938,27 zl w pozycji B.V - wynagrodzenia (refundacja wynagrodzen za roboty publiczne) oraz
15 575,06 z1 w pozycji B.VI - ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
(refundacja sktadki zus od wynagrodzen robét publicznych) dotycza finansowania z Funduszu Pracy.
Dla funduszu tego nie sporzadza si¢ rachunku zyskoéw i strat.

Razem 107 513,33 zl

2. Wylaczenia z Powiatowym Zakladem Aktywnoéci Zawodowej w kwocie 61 107,69 zl, na ktére
skiadaja sie: ustugi niszczenia dokumentow/ ustugi obee :PUP — 1087,69 zt, ustugi sprzatania / ustugi
obce: PUP — 60 000,00zt : zakup flagi / pozostale materialy i wyposazenie 20,00 zt

Wykazane kwoty wzajemnych rozliczen Powiatowym Zakladem Aktywnosci Zawodowej w Gryfinie
zawierajg sie w kwotach brutto.

Réznice pomigdzy wzajemnymi rozliczeniami wynosza odpowiednio:
- uslugi niszczenia dokumentow/ ustugi obce: PZAZ 884,30 z1 - PUP —1087,69 zt = 203,39 zt
- zakup flagi PZAZ 16,26 zi - PUP - 20,00 zt = 3,74 zt

- ustugi sprzatania / ustugi obce: PZAZ 48 780,48 zt PUP — 60 000,00 zt = 11 219,52 zt ( r6znica
stanowi nie tylko kwote Vat ale réwniez zmniejszenie wydatkéw budzetu poprzez refundacjg ustugi
sprzgtania z projektu pilotazowego VZ w kwocie 551,00 zt)

wysoko$é odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow

Nie dotyczy

koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
kursowe, ktore powiekszyty koszt wytworzenia $rodkoéw trwatych w budowie w roku
obrotowym
Nie dotyczy

kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity incydentalnie
Informacja wg zalacznika nr 22,

informacje o kwocie naleznodci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Pozycja nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

inne informacje
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Nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplyngé
na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Do sprawozdania finansowego za rok 2024 dolgczono bilans Funduszu Pracy

{ Irgedu Pracy
i in ‘l‘(i/z/?h Lu{-'{'\‘\ Zlik

L0156 -3 - |©
(rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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